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THANH TRA TINH Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 182 /KH-TTT Quang Ngai, ngay 02 thang 3 nam 2022
KE HOACH

Trién khai cong tic vin thw, lru trir nim 2022 cia Thanh tra tinh

Can ct Luat luu trir s6 01/2011/QH 13 ngay 11 thang 11 nam 2013; Ké
hoach s6 19/KH-UBND ngay 28 thang 01 niam 2022 ctia UBND tinh Quang
Ngii vé Ké hoach cong tac van thu, luu trit cua tinh Quang Ngai ndm 2022; can
ctr tinh hinh diéu kién thuc té cua co quan, Thanh tra tinh xay dung K& hoach
trién khai thuc hién cong tac van thu, luu trit ndm 2022 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Tuyén truyén, pho bién siu rong cac quy dinh cua phap luat vé cong tac
van thu, luu trit dén toan thé cong chirc, nguoi lao dong trong co quan dé nhan
thirc ding dan vé vai tro, y thirc trach nhiém trong cong tac van thu, luu trir.

b) Nang cao trdch nhi€ém cua Thu truéng co quan trong viéc quan 1y, chi
dao cong tac van thu, luu trit. Kip thoi trién khai thuc hién cac nhiém vu cong
tac van thu, luu trit ndm 2022, gop phan phuc vu ning cao hiéu qua quan 1y nha
nudc, thuc déy qua trinh thyuc hién cai cach hanh chinh trong co quan.

c) Bé tri, sip xép tai lidu luu trir dam bao thuc hién ding quy dinh cta
phap luat, phuc vu kip thoi ¢ hi¢u qua cong tac lanh dao, chi dao di€u hanh cua
CO quan.

2. Yéu cau

a) Van phong va cac phong nghiép vu trién khai ddy du cac ndi dung vé
cong tac van thu, luu trir dam bao tuan thu dng quy dinh phap luat, dam bao bi
mat nha nudc, phu hop vai tinh hinh thuc t€ ctia co quan.

b) Tang cuong viéc ing dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly
van ban, giai quyét ho so cong viéc va lap ho so dién tir, dam bao rit ngan duoc
thoi gian, nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac chi dao, diéu hanh va quan ly
van ban, dap ung yéu cau guri, nhan van ban dién tr gitta cac co quan, don vi.

¢) Nang cao trach nhiém cua cong chirc, ngudi lao dong trong viéc chap
hanh cac quy dinh vé vin thu, luu trix, lap hd so cong viéc; dua viéc chdp hanh
cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir thanh mot trong cac tiéu chi dé danh
gia, phan loai mic do hoan thanh nhiém vu ddi véi tap thé cac phong chuyén
mon nghiép vu va cac ca nhan cong chirc trong co quan hang nam.

II. NQI DUNG
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1. Quan ly vé cong tac viin thw, hru trir
a) Tuyén truyén phé bién phap luit vé cong tac vin thw, lwu triv

Tiép tuc tuyén truyén phd bién Luat luu trit nam 2011, Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu, luu trir va
cac van ban huéng dan khac cua Trung wong, Bo, nganh, cia tinh lién quan vé
cong tac van thu, luu trir trén mang ndi bd cua co quan.

b) Sira d6i, bd sung va ban hanh méi vin ban quén ly, hwéng din
nghi€p vu veé cong tac van thuw, luu trir

Ra soat nhiing van ban khong con phu hgp dé dé nghi stra d6i, bd sung
hodc thay thé nhu: Quy ché Van thu, Iuu trir, Danh muc hé so co quan, Lap ho
so hién hanh va giao ndp ho so, tai li¢u vao luu trit co quan ding quy dinh.

¢) Cong tac to chirc can b, tap huin, bdi dudng nghiép vu

- Sap xép bd tri cong chue dap tmg tiéu chuan ngach bac, chuyén nganh
dao tao; thuc hién ché do tién luong, ché do phu cép trach nhiém, doc hai dbi
v6i cong chirc ddi v6i cong chic lam cong tac van thu, luu trit theo dung quy
dinh hién hanh.

- Tao diéu kién cho cong chitc lam cong tac van thu, luu trir tham du cac
16p tap huan, dao tao nghiép vy, thi nang ngach nham dap mg nhitng yéu cau
méi vé chuyén moén, dap tng yéu cau thuc hién ké hoach cong tic ra soat, cai
cach thu tuc hanh chinh.

2. Hién dai hoa cong tac van thw, luu triv

- Tang cuong g dung cong nghé¢ thong tin vao cong tac van thu, luu tri:
Trién khai 4p dung c6 hiéu qua Quy ché quan 1y, chia sé, st dung co so dit liéu
tai liéu dién tr trén dia ban tinh Quang Ngdi (sau khi UBND tinh ban hanh),
Quy trinh tao 18p co s¢ dit lidu tai liéu luu trir dién tur trén dia ban tinh (sau khi
phan mém Hé thong quan ly tai lieu luu trit dién tw hoan thanh dua vao swr dung
va co huong dan ciia S6 Noi vi).

- Ap dung hé thong quan 1y chat lugng theo Tiéu chuan ISO 9001:2015.

3. Quaén ly tai li€éu Luu trir co quan, tai Luwu trir lich si tinh

- Chinh 1y, sap xép tai liéu, thu ho so, tai liéu thudc ngudn ndp luu vao
luu tri¥ lich st tinh, luu trit co quan.

- Phéi hop voi Trung tAm luu trit lich sir tinh dé tién hanh ban giao ndp tai
liéu thudc ngudn ndp luu vao luu trir lich st tinh.

- B6 tri Kho luu trit va trang thiét bj dap tng theo yéu cau dé bao vé, bao
quan an toan tai liéu luu trir.

- Thyc hién sb hda tai liéu luu trir sau khi d 14p hd so hoan chinh; vu tién
Iua chon nhitng ho so, tai liéu c6 mot trong nhitng dac diém sau: Tai liéu co gia
tri bao quan vinh vién, tai liéu cé tan suat sir dung cao, tai liéu c6 nguy co bi hu
hong nang (mun, rdch...), tai liéu bi mo chit nhung hinh anh con doc dugc tuong
doi day dua théng tin.



I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Chanh Van phong, Truong cac Phong chuyén mén, nghiép vu nghiém
tuc quan triét, to chirc thuc hién tot cac ndi dung theo Ké hoach nay.

2. Vin phong theo ddi, huéng dan, kiém tra, don ddc viéc thuc hién ké
hoach nay, bao cao két qua thuc hién Lanh dao co quan va co quan c6 tham
quyeén.

Trén ddy 1a Ké hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2022 cta Thanh tra
tinh. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mac, cong chirc co quan kip thoi
bao v€ Van phong dé bao cao Chanh Thanh tra xem xét, chi dao./.

Noi nhgn:
- S6 Noi Vy;
- Lanh dao Thanh tra tinh;

- Céc phong NV Thanh tra tinh;
- Luu: VT, VP.
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